NORMES ORTOGRAFIQUES
L’ACCENTUACIO

Segons la posici6 de la sil-laba tonica, podem classificar les paraules en:

Agudes. La sil-laba tonica és l'ultima: alla, Paris, cargol.
Planes. La sil-laba tonica és la penultima: llibre, facil, éxit.

Esdruixoles. La sil-laba tonica és I'antependltima: algebra, tonica, maquina.

A I'hora d’accentuar haurem de tenir en compte una série de circumstancies:

- La a és, com ja sabem, la vocal més oberta, s’accentua sempre amb l'accent
obert: pagina, semafor, dema.

- Laiila u, com que sén les vocals més tancades s’accentuen sempre amb
I'accent tancat: bustia, pastis, ningu, cadascu.

- La o i la e poden portar accent obert o tancat, segons la pronuncia del so:

església, molestia, tdmbola, pero.

Accentuacio de les agudes

Accentuarem totes les paraules agudes acabades en: a, €, i, 0, u, as, es, is, 0S,
us, en, in. Excepcié: no accentuarem les paraules agudes que acaben en

diftong decreixent: avui, compreu, teniu.

Accentuacioé de les paraules planes

Accentuarem les paraules planes que no acaben en: a, e, i, 0, U, as, €s, is, 0S,
us, en, in: atoms, carrec, castig, semafor, caracter. Si que accentuarem les
paraules planes que acaben en diftong decreixent: cantaveu, dormissiu, serieu,

tinguéssiu, voldrieu.

Accentuacio de les paraules esdruixoles

Les paraules esdruixoles s’accentuen totes: fabrica, electrica, victima, arbitre,



peninsula. Cal tenir en compte el hiat, ja que les paraules amb el grup i + vocal

no formen diftong: radio, justicia, historia, pérdua, consciencia.

ELS DIFTONGS

Quan en una sil-laba trobem dues vocals juntes que es pronuncien en el mateix

cop de veu es produeix el diftong.

Aixi la paraula remei té dues sil-labes; re-mei, perqué les vocals ei s’ajunten en

una mateixa sil-laba.

Per tal de formar diftong cal trobar una vocal forta (a, e, o) i una vocal feble (i,
u) en una mateixa sillaba. Ex. ai-re, qua-li-tat. En el primer cas, apareix primer
la vocal forta a i després la feble i; en canvi en el segon cas trobem primer la
feble u i després la forta a. Aixi doncs, podem dir que segons l'ordre en qué
trobem les vocals d’un diftong hi haura dos tipus de diftongs:

Diftongs decreixents Exemples:

a, e i,o,u+u au, eu, ou, iu, uu, dau, neu, riu, ou,
duu

a, e, o, u+i ai, ei, oi, ui, mai, rei, noi, buit

Diftongs creixents

g + U + vocal gua, gue, gui, guo llengua, aigties,
linguista, quatre,

g + U + vocal qua, que, qui, quo questid, hiena, feia,
cauen

i 0 U intervocaliques™




* Tingues present que en aquest cas la i i la u, estan ocupant el lloc que
correspondria a una consonant. Aixo pot passar a principi de mot o quan sén
enmig de dues vocals:

- A principi de mot: io-de, io-gurt, iot.

- Entre vocals: no-ia, jo-ia, ri-uen.

EL HIAT (O HIATUS)

El hiat és el procediment contrari al diftong. Es produeix quan hi ha dues vocals
juntes que pertanyen a sil-labes diferents.

En les paraules: piano, usuari, diable, viatge, les dues vocals que apareixen
juntes no formen diftong.

Fem la separacié sil-labica: pi-a-no, di-a-ble i vi-a-tge tenen tres sil-labes i u-
sua-ri en té quatre. Per influéncia del castella sovint articulem aquests grups

vocalics en un sol cop de veu (diem pia-no).

L'ACCENT DIACRITIC

S'anomenen accents diacritics els accents que distingeixen unes paraules

d'unes altres que s'escriuen igual; pero que gairebé sempre es pronuncien
diferent.

Amb accent Sense accent

bé, béns (riquesa; adverbi) be, bens (xai; nom de lletra)

béta, bétes (recipient) bota, botes (calcat; verb botar)

Coll (poblacié de la Ribagorca) coll (part del cos)

com, coms (menjadora dels animals) com (conjuncié; adverbi)

Déu (divinitat), adéu, semidéu... deu, deus (numero; font; verb deure)
dona, dones (del verb donar) dona, dones (persona del sexe femeni)
és (verb ésser o ser) es (pronom)

féu (va fer); reféu, desféu, contraféu, feu (verb fer, present, imperatiu);
satisféu... feu (domini, senyoria)

fora (del verb ésser) fora (adverbi de lloc)

joc, jocs (lloc on dorm I'aviram) joc, jocs (de jugar)

ma (part del cos) ma (possessiu)

més (quantitatiu) mes (periode de I'any, conjuncio, possessiu)
meu, meus (crit del gat) meu, meus (possessiu)

molt, molta, molts, moltes (verb molt, molta, molts, moltes (quantitatiu)



moldre), remolta...
mon (univers), rodamon
mora, mores (fruit)

Mora (nom de diverses poblacions)

nét, néta, néts, nétes, renét,
besnét... (parentiu)

0s, 0ssa, 6ssos, 0sses (animal)
pel, pels (vellositat); repel,
contrapél...

que (interrogatiu i relatiu precedit de

preposicio)

rés (pregaria)

sé (verb saber)

séc sécs (plec del vestit)
seu, seus (greix)

si, sis (afirmacio)

soOc (del verb ésser)

sol, sols (el terra); subsol

son (verb ésser)
té (verb tenir)

tot, tots (broc gros d'un cantir)

us (accio d'usar)

véns, vénen (verb venir), revéns,
revénen

vés (verb anar)

véu (veié)

vOs (tractament)

L’APOSTROF

mon (possessiu)
mora, mores (natural del Magrib)

net, neta, nets, netes; renet... (adjectiu)

0s, 0sso0s (de l'esquelet)
pel, pels (contraccid)
que (relatiu aton)

res (cap cosa)

se (pronom reflexiu)

sec secs (adj.; verb seure)

seu, seus (verb seure; possessiu)

si (conjuncio)

soc (soca; esclop...)

sol, sols (astre; adjectiu; verb soler; adverbi,
nota musical)

son (el fet o les ganes de dormir; possessiu)

te (infusié; nom de la t; pronom feble)

tot, tots (adjectiu; adverbi)

us (pronom feble)

vens, venen (verb vendre), revens,
revenen

ves (verb veure)

veu (humana)

-vos (pronom feble)

L’article masculi o femeni (el i la) singular s’apostrofa davant de paraules

comencades per vocal o hac: I'església, I'amic, I'arbre.

Excepcions:

* Els mots femenins comengats per i, u, hi, hu atones: la universitat, la Irene, la

historia, la imatge.

» Paraules que comencen amb una i consonantica: el iogurt, la iaia.

* El nom de les lletres: la essa, la ela.

* Els mots que comencen amb el prefix -a i tenen un valor negatiu: la asimetria.

 La una quan es refereix a I'hora: la una del migdia.



* Mots que es presten a confusié: la ira (estat d’indignacio), perque, en cas que
'apostroféssim, costaria saber de que parlem i es confondria amb la moneda

italiana o l'instrument musical.

LA CONTRACCIO

Els articles el i els es contrauen quan van darrere de les preposicions a, de, per

i per a:

a+elala+elsals
de + el del de + els dels
per + el pel per + els pels
Per a + el per al per a +els per als

Quan el mot segiient comenca per vocal, I'article no fa la contraccio, i, per tant,
cal seguir les regles de I'apostrofacio. Ex.: Vaig a I'escola, vinc de I'excursio, és
per a 'Anna.

LA DIERESI

La diéresi és un signe grafic que, de vegades, hem d’escriure damunt de la i o

la u. Les seves funcions sén:

* Indicar que es pronuncia la u dels grups que, qui, gtie, gli que son diftongs
creixents: consequéncia, llengles, pingai.

« Indicar que una i enmig de dues vocals no fa la funcié de consonant: produia,
agraien, plaia.

* Desfer un possible diftong: veina, ditrn, pelc.

* Els verbs que tenen linfinitiu acabat en -iar i en -uar; canviar, triar, estudiar ...;
suar, tatuar ...; porten diéresi sobre la 1a, 2a, 3a persona del singular i 3a del
plural del present de subjuntiu: canvii, canviis, canvii, canviem, canvieu,

canviin.



Fixa’t que en el present de subjuntiu dels verbs abans esmentats, la sil-laba
tonica és la de la primera i. Trii, estudii, o la de la u: sui, tatui, i en canvi, la
diéresi es posa sobre la segona vocal, perque és la que podria formar el

diftong.

Excepcions

Hi ha una série de casos en els quals ens podem estalviar la diéresi:

* La i dels sufixos -isme, -ista: egoisme, altruista.

* La i de l'infinitiu, gerundi, condicional i futur dels verbs amb linfinitiu acabat en
-ir: traduir, traduint, traduiria, traduiré.

« La i o u darrera dels prefixos co-, auto-, contra-: coincidir, reiterar,
autoinduccio, contraindicat.

* La u de les terminacions llatines -us i -um: Sirius, aquarium.

LA ESSA SORDA | LA ESSA SONORA

S’escriu amb Z
e a principi de paraula
e Dins de paraula

EL SO
D’ESSA
SONORA

S’escriu amb S
e Entre vocals




S’escriu amb S
e A principi de paraula
e Entre vocal i consonant
e Entre consonant i vocal

S’escriu amb SS

EL SO e Entre vocals
D'ESSA
SORDA S’escriu amb C

e A principi de paraula
e Dins de paraula davant E,
I.

S’escriu amb ¢
e Davant A,O,U
e A final de paraula

L'ORTOGRAFIA DE B/V

S’escriu b:
Davant de r o I: broma, bram, arbre, blau, bloc, amable.
Darrere de m: embenar, ambicié, amb.

Alternant amb p: saber — sap, caber — cap, llobat6 — llop.

S’escriu v:

Darrere de n: canvi, minvar, enviar, invitar, enva, enveja, invent.

Alternant amb u: escriviu —escriure, nevar — neu, meva — meu, bevia — beu.
Els imperfets d’indicatiu dels verbs de la 1a conjugacié (cantar) acaben en v:

cantava, menjaves, rentava, cuinavem, arribaveu, marxaven.

LAMILAN

La mila n s6n dos sons nasals (I'aire surt, a més de per la boca, pel nas) que,

a vegades, es poden confondre davant d’algunes consonants. En paraules com



camperol, embrutar, canviar, enfilar, etc., el so de m i n és molt semblant. Per

saber quan s’ha d’escriure m o n, convé recordar la regla seguent:

Escriurem m:

Davant de b, p, m, f: ombra, rambla, també, embolicar, acompanyar, campid,
pampol, omplir, empenta, amputar, immens, immoral, emmalaltir, commutar,
gamma, amfiteatre, amfibi, amfora, camfora, émfasi, nimfa, samfaina, simfonia,

xamfra.

Excepcions: enmig, tanmateix, benparlat, granment.

Escriurem n:

Davant les consonants que no siguin b, p, m o davant de f quan porta els
prefixos

con— en— in—: canvi, convenient, invent, enveja, confegir, confessar, enfilar,

desenfilar, infinit, inflor, desinflar.

Excepcions: tramvia, circumstancia, premsa, impremta, somriure,

circumval-lacio.

En el grup mp, la p no es pronuncia: comptar, comptable, exempcié, redemptor,
simptoma, assumpte, temptacio, atemptar, presumpcid, prompte.

Atencid, perqué aix0 pot donar peu a importants errades d’interpretacio:

comte, conte, compte, que cal evitar. Fixa’'t en les diferéncies:

Conte: narraci6 curta. Contar un conte
Comte: titol nobiliari. El femeni és Comtessa.

Compte: accié de comptar, és a dir, de determinar el nombre d’alguna cosa.




LES CONSONANTS R/RR

La pronunciaci6 de la erra no presenta cap mena de dificultat. Només cal tenir
en compte els casos en que no es pronuncia, es pronuncia de forma simple
(suau), o es fa mdultiple (forta). La r pot sonar suau en paraules com cara, i forta

en mots com carro. Fixa’'t que el so de la r s'oposa en mots com:
mira/mirra

pare/parra

cera/serra
a) Escrivim una sola erra, perd pronunciem erra multiple :
A principi de paraula: roure, remor, riure, roca, romantic...
Després de consonant: enrabiar, enregistrar, Enric...
Després de vocals, en mots compostos: aritmia, contrarevolucié, antiretoric...
b) Escrivim i pronunciarem erra multiple:
Entre vocals: parra, sorra, carrer...
c) La erra a final de mot és muda en el casos seguents:
Els infinitius: sortir, casar, passar, vencer...
En mots monosil-labics: clar, dur, por...
En paraules derivades que tenen sufix -ar: olivar, arrossar, canyissar...
-er: fuster, camioner, carrer...

-or: impressor, abundor, claror ...

ORTOGRAFIA DE B/P

A comencament de mot la p i la b es diferencien perfectament:




boda/poda, bell/pell, bleda/plena, bes/pes.

A final de mot, en canvi, els sons es confonen i per aixd moltes vegades no

sabem com s’escriuen. Recorda els casos seglents:

Escriurem p després de vocal tonica o diftong tonic: cap, escup, llop, sap,
concep, (malgrat que Tlinfinitiu d’aquests verbs s’escriu amb p: saber,
concebre).

Les excepcions a aguestes normes sén basicament cultismes i estrangerismes

com: tub, cub, adob, esnob, club.

Escriurem la mateixa consonant del derivat després de vocal atona o de
consonant:p: polip (polipds), talp (talpera), esquerp (esquerpa),
b: bulb (bulbés), corb (corbera), arab (Arabia)

A l'interior d’'un mot:

[Escriurem amb b els mots comencats en ab-, ob-, sub-| abscissa, abdicar,

abdomen, absent, abstracte..., obstacle, obtus, objeccié, obtenir, submari,
subjacent, subtil, substantiu...

Excepcions: apte, optar, optic, optim i derivats.

[Escriurem amb p els mots que comencen per cap-] capgrds, captiu, capficar,

capteniment, capmas... Excepcions: cabdal, cabdell, cabdill i derivats.

En els altres casos escriurem sempre p: baptisme, repte, ceptre, erupcio,

corrupcio, exempcio, lapsus, eclipsi, capsa, hipnosi...

Excepcions: dissabte, sobte, dubte.

[Els grups consonantics pn- i ps- en els cultismes d’origen gred: pneumatic,

pneumonia, ptolomeic, psicologia, psicosi, psicoterapia.

10




ORTOGRAFIADE T /D

A comencament de mot

Com totes les oclusives, la distincid entre d i t no presenta cap problema quan
les troben a comencament de mot: dit/tip, dos/tos, deure/treure.

A final de mot

Ja saps que a final de mot el so de ti d es confonen i per aixdo moltes vegades
no sabem quina és la grafia que hem d’escriure. Recorda els casos seguents:

Escriurem t, després de vocal tonica o diftong tonic: extremitat, salut, bandit,
nebot, buit.

Les excepcions a aquesta norma sén basicament cultismes i estrangerismes

com: fred, fluid, sud..., i els acabats en -etud, -itud: altitud, quietud.

Escriurem la mateixa consonant del derivat després de vocal atona o de
consonant: T: atonit (atonita), art (artesa), cort (cortesa).
D: bord (borda), sord (sordesa), acord (acordar).

Recorda que tots els gerundis i els participis acaben en -t: cantant, tement,
dormint, cantat, temut, dormit. La forma femenina dels participis es fa amb -d:
cantada, temuda, dormida.

A linterior d’'una paraula:

Escriurem amb d la majoria de mots comencats per -ad: addicié, adduir, adjunt,

admirar, adverbi, advocat.

Excepcions: atles, atlantic, atleta, atmosfera, atzavara, atzar.
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Escriurem amb t tots els altres casos: aritmetica, ritme, cotna, étnia.

Excepcions: tsar, tsarina.

ORTOGRAFIADEC/G

A comencament de mot

No hi ha cap problema a I'hora d’escriure ¢ 0 g a comencament de paraula,

cadascuna representa un so: cas/gas, cos/gos, cala/gala.

A final de mot

A final de mot c i g representen el mateix so, per aixo es confonen. Cal recordar

els casos segiients:

Escriurem c, després de vocal tonica o diftong tonic: escac, atac, retoc, poruc.

Excepcions: els mots acabats en -gog: pedagog, demagog... i els mots mag,

buldog, Hug..,

Per saber si hem d’escriure ¢ 0 g a final de mot haurem de buscar un mot

derivat en qué es vegi clarament si va amb ¢ o amb g.

Per exemple:

C: mar_ ? Com s’escriu? Busquem un derivat: emmarcar. S’escriu amb c, per

tant, ja ho tenim: marc

classi_? Com s’escriu? Busquem un derivat: classica. S’escriu amb c, per tant,

ja ho tenim: classic
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G: casti_? Com s’escriu? Busquem un derivat: castigar. S’escriu amb g, per
tant, ja ho tenim: castig

Excepcions: la primera persona del present d’indicatiu s’escriu amb c: aprenc,
tinc, venc... encara que aparegui gen els derivats. Hi ha també uns mots que
acaben amb /c/: fastic, esparrec, anec, carrec, manec, feréstec, préssec,

arabic...

A l'interior d’'una paraula:

Escriurem amb g els grups -gd-, -gg-, -gm-, -gn-: magdalena, maragda,
suggerir, augmentar, fragment, cognom, digne, regnar. Excepcions: acne,
anécdota, aracnid, tecnic.

En els altres casos escriurem c: accid, accent, adjectiu, delicte, objecte.

ORTOGRAFIA DE LA G/J

Escriurem j davant de les vocals a, o, u: menjar, rajoli, ajuda.
Escriurem g davant de les vocals e, i.: segell, agil.

Excepcions:

S’escriu j davant de e:

— En els mots que continguin els grups -jecc- o -ject-: injeccio, projecte.
— En el mots d’origen biblic: Jesus, Jeremies, Jeroni, Jerusalem.

— En tots els temps del verb jeure.

— En els mots: jersei, jerarquia, jeroglific, majestat.

ORTOGRAFIADE TJ, TG, DJ | DG:

Aquests grups segueixen les mateixes regles que la g i la j: platja/platges,
adjunt. | les mateixes excepcions: adjectiu.

13




Cal subratllar que en una mateixa familia de mots, alternen la grafia -ig a final

de mot amb j/g o tj/tg: roig/roja, roges; lleig/lletjor/lletgesa.

ORTOGRAFIA X/ IX, -IG / -TX

La lletra x pot representar els sons seglents: el de xeix [S] (Ex: eixam, guix), el
de

ics /ks/ (Ex: taxi) o el de /gz/ (Ex: examen).

Escriurem ix sempre que trobem el so [S] darrere d’'una vocal que no sigui u en

un diftong: peixeter, caixa, moixaina, dibuix. Perod: rauxa, disbauxa, xauxa.

Escriurem x en altres casos: a principi de mot i darrere de consonant: Xina,

Xuclar, xarxa, manxa.

A final de mot el so [tS] pot ser representat de dues maneres, segons els mots
derivats de la mateixa familia:

-ig, si altres mots de la mateixa familia tenen g/j o tg/tj: boig, boja, bojos, boges,
bogeria.

-tx, si en els altres mots derivats hi ha també tx: despatx, despatxar, esquitx,

esquitxos.

| ara fixa't en els que representen els sons de /ks/: mixt, fix, luxe, taxi, text,
complex, reflex. | de /gz/: examen, exemple, exercici, exili, exigir, existéncia,

exit, exode.

Recorda que s’escriuen amb s i no amb x com passa en castella els mots:

estendre, estrany, estranger.
Procura de veure les diferéncies entre aquestes parelles de mots, ja que

foneticament es  pronuncien  practicament igual:  excedir/accedir,

excepcid/accepcio, exceés/acceés.
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ORTOGRAFIADE LA L/L-L

Dins d’'una mateixa familia alternen Il'i I'l: metall, metal-lurgica, cristall, cristal-li.

Alguns adjectius que signifiquen el contrari d’altres comencgats amb | s’escriuen
amb I-l: 16gic, il-logic; licit, il-licit.

Hi ha molts mots (perd no tots) acabats en -el-la: aquarel-la, bagatel-la,
caravella, cella, damisella, franel-la, fumarel-la, mortadella, novella,

ombrel-la, parcel-la, pastorel-la, tarantel-la, varicel-la.

Els cultismes que comencen per al-, col-, il-: allegar, al-legoria, al-leluia,
al-licient, al-literacid, al-locucié, al-lucinar, al-ludir, al-lusié; col-laborar, col-lapse,
col-lateral, col-leccié, col-lega, col-legi, col-legir, col-lisi6, col-locar, col-loqui;

il-luminar, il-lUs, il-lusié.

Altres cultismes: ampul-lés, apel-lacié, bél-lic, cal-ligrafia, capil-lar, cél-lula,
circumval-lacié, constel-laci6, destil-lar, el-lipse, estel-lar, excel-lent, fal-lag,
fal-lera, fal'lible, flagel-lar, gallic, hel-lénic, idil-lic, imbecil-litat, instal-lar,
intel-lecte, intel-ligéncia, interpel-lar, mal-leable, medul-la, mil-lenari, mil-lésim,
miscel-lania, mol-lusc, nulla, nul-litat, oscil-lar, pallid, papil-la, paral-lel,
pel-licula, pupilla, putxinelli, rebelli6, satel-lit, sol-licit, tel-luric, tranquil-litat,

vacil-lar, violoncel-lista.

ORTOGRAFIADE LAH

La hac és una lletra muda. Aixd vol dir que no representa cap so, excepte
alguns casos de paraules provinents de I'anglés. D’entrada, hem de dir que no
existeix cap regla ortografica fixa sobre com utilitzar-la, de manera que ens

haurem de quiar per I'atencio i la memoria.

Mots basics: ahir, habitar, habil, ham, haver, hereu, herba, historia, hivern,

home, honor, hora, horror, hort, hospital, humanitat, humil, humor, vehicle...
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En canvi, en castella no tots aquests mots s’escriuen amb hac: ayer, anzuelo,

invierno.

Mots cultes en catala: adherir, anihilar, cohesid, exhalar, exhumar, filharmonic,

inherent, harmonia, hecatombe, hel-lenic, hemicicle, hemorragia,
hendecasil-lab, hérnia, higiene, hissar, honest, menhir, nihilisme, subtrahend,

subhasta, transhumant, veheméncia...

Mots cultes en castella: adherir, cohesion, exhalar, exhumar, inherente,

hecatombe, hegemonia, helénico, hernia, higiene, hipétesis, homicida, honesto,
menhir, nihilismo, trashumante, vehemencia...

129

S’escriuen _amb _hac (tant _en castella com en catala) les paraules que

comencen pels prefixos hiper-, hecto-, hepta-, hexa-, hetero-, hemi-, hidr-,
hipohomo-: hectometre, heptasil-lab, hemisferi, homonim...

També hi ha paraules que en castella porten hac i en catala no:

Mots comuns: hoy, cacahuete, cohete, huérfano, horchata, huevo...

Mots comuns: avui, cacauet, coet, orfe, orxata, ous...

Fixa’t també que hi ha moltes paraules que en catala s’escriuen amb f inicial,
en castella s’escriuen amb h.

farina harina fill hijo fondo hondo

fer hacer fillastre hijastro falcé halcén

fil hilo fel hiel figa higo

fill hijo

ELS SIGNES DE PUNTUACIO

Els missatges, les frases, poden tenir significats diferents segons I'entonacio i
les pauses que hi fem. Els signes de puntuacié en sén la representacio grafica.

Per fer més clara I'expressié dels missatges escrits, cal saber com utilitzar-los.
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L"Us de les MAJUSCULES és un recurs grafic per singularitzar un mot o un grup
de mots. Utilitzarem majdscules en els casos seglents:

- Alinici de frase.
M'agradaria que m'informéssiu dels cursos...

- A principi de paragraf.
Senyors;

- Després d'un punt.

Ram joieria necessita persona estable, amb qualitats d'excel-lent venedora.
Imprescindible immillorables referéncies.

- Després del signe d’admiracio o d'interrogacio.
Que consti en acta! Esteu segurs gue es tracta de l'informe correcte? Ens
agradaria poder-ho comprovar.

- Després de punts suspensius.

Tots hem tingut diferéncies amb la part contraria, pero ... No ens podem
deixar intimidar.

- També guan escrivim els noms propis de persones, d'institucions i de llocs.
Associacio de Veins del barri de les Corts.
Centre de Promocio de la Cultura Catalana a Vilanova i la Geltru.
Antonia Lopez Sanchez.

EL PUNT
- Marca el final d'una oracié amb sentit complet i assenyala una pausa en el dis-
curs (punt i seguit).
Vaig estudiar primer [ segon grau de Formacio Professional Administrativa
al'escola Lalanda de Barcelona. També he fet cursets d'informatica...

- Separa paragrafs gue expressen idees diferents sobre un mateix tema (puntia
part).
Dades personals.
Estudis.
Experiéncia professional.

- Serveix per marcar I'acabament del text (punt final).
Pot ser atil d'incloure dins el curriculum el nom, 'adreca i el teléfon de les
persones gque poden donar referéncies sobre el nostre treball.
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EL PUNT I COMA (;)

+ Separa dues frases que es relacionen entre si pel sentit:
D'aquesta ciutat recomanem visitar el pont gotic, que es va reconstruir
en el segle XIX, després d'una inundacié que el va enderrocar: actual-
ment s'esta restaurant.

- Es posa en lloc d'un punt, guan l'oracié segiient manté una estreta rela-
cio amb I'anterior:
No ho puc fer; per tant fes-ho tu.

ELS DOS PUNTS (:)

- Es posen davant d'una enumeracio o d'una explicacio:
Et proposem fer una ruta per diversos paisos centreeuropeus: Alemanya,
Austria, Hongria, Txéquia.

- Introdueix citacions textuals:
En Watson i digué: «Encara no acabo de veure la relacio entre tots dos
fetsy.

ELS PARENTESIS ()

- Delimiten una informacio que volem intercalar dins el discurs i que no és
decisiva per entendre el missatge general.
Josep Pla (1897-1981) fou un dels escriptors del s XX que més obres va es-
criure.

- També son molt habituals en les obres teatrals, ja que les acotacions -les
marques esceniques i els moviments dels personatges-les trobem sem-
pre entre parentesis.

— GABRIEL (amargament). Un lloc en la societat... (Contenint una mala
gana repentina.)
— CRIAT (sol‘licit): Senyor...
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LA COMA

La coma és el signe de puntuacio que té més usos. En general, podem fer servir
la coma sempre qgue vulguem indicar una pausa curta entre dos elements d'una
frase o bé entre diferents frases.

- Quan donem ordres o quan invoguem o cridem |'atencio d'algu:
feslafeina, afanya’t!
Vols res, Maria?

- Per separar oracions independents i curtes dins d'una narracio llarga:
Rentava la roba, anava a comprar, feia el menjar, tenia cura dels nens, res-
ponia els encarrecs telefonics.

- Per separar els elements d'una enumeracio:
Era una casa gran, amplia, clara, diafana.

« La intercalem dins d'una frase quan volem explicar algun aspecte d'una dels
seus elements:
Eis nois, gue dormien al segon pis, eren anglesos.

- Quan ens interessa remarcar de forma voluntaria algun element de la frase:
Que hi vas, al futbol?
£n vols, de cireres?

- Per no haver de repetir un verb que apareix abans i que se sobreentén:
En Liuis té molts liibres i en Joan, encara mes.

- Sempre gue alterem l'ordre |0gic dels elements d'una frase:
En aguestes circumstancies, no es estrany que el poble protesti.

LES COMETES (« »)

- Les fem servir per citar literalment paraules i oracions d'altres persones.
Al fossar de les moreres hi ha una frase inscrita de Frederic Soler que diu:
«Al fossar de les moreres no s'hi enterra cap traidor, fins perdent nostres
banderes sera l'urna de I'honor».

- També per marcar els capitols d'un llibre | articles de diaris i revistes.
Estic llegint E/ Pelegridel Paulo Coelho | passo pel capitol de «L"Amor».
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ELGUIO (-)

- Posarem qui6 per introduir dialegs:
— Aixi gue no vols venir a dinar amb mi! —va dir-li la Nuria.
— No, no vull —va respondre la Laura— estic massa tipa.

- També usarem el guio per fer aclariments o be per afegir informacio dins
la frase:
Aqguell poble estava deshabitat, no hi havia ni una anima pels carrers,
'aire era irrespirable —tuf de bruticia fastigos— i cap de nosaltres no
va ni obrir la boca.

Fixa't que en aquest Gltim cas el guié funciona igual que les comes o els pa-
rentesis.

ELS PUNTS SUSPENSIUS (...)

- Els utilitzem per indicar una interrupcié de la narracio:
..«Tenia hambre. No era el hambre comun, el hambre que roe sorda-
mentes...

- En una frase inacabada en queé es vol expressar algun estat d'anim:
cQuién dices que te ha llamado...?
Amb aquest caracter... no farem pas res de bo.

- Al final d'una enumeracio indicant que la llista podria continuar:
Home, manso, noi, Xicot, nano, nen, xaval, tio, sagal, al-lot... Hi ha mol-
tes maneres de referir-se al sexe masculi.
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ELS SIGNES D'INTERROGACIO (£?) | D’EXCLAMACIO (i)

En catala col-loguem el signe d'interrogacid | d'exclamacio al final de les
frases interrogatives i exclamatives respectivament.

Voleu també els noms | els cognoms?

E's una fantastica idea. Felicitats!

En els casos en qué la oracié sigui molt llarga 1 ocupi més d'una linia hau-
rem de posar els signes d'interrogacio o exclamacioé al principi i al final de
la frase.

En castellano, en cambio, se coloca siempre el signo de interrogacion y de
exclamacion al principio y al final de la oracidn.

éTienes miedo a las alturas?

iNo me lo puedo creer!

Tambeé posarem el signe d'exclamacio en les interjeccions.

Al final en catala: Oh/, Compte!, Ep!, Ai!
Al principi i al final en castella: /Eil, IOjo!
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